OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta Jedrzejowa oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na
wolne stanowisko urzednicze Inspektora w Wydziale Inwestycji i Utrzymania
Infrastruktury Technicznej w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie

ul.11 Listopada 33, 28-300 Jedrzejow.

1.Stanowisko pracy;

Inspektor w Wydziale Inwestyeji i Utrzymania Infrastruktury Technicznej
w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie

2. Wymagania niezbedne;

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) petna zdolnosé do czynnosei prawnych oraz posiadanie petnych praw publicznych,

3) brak skazania za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo
skarbowe,

4) wyksztatcenie wyzsze budowlane ( mile widziane posiadanie uprawnien budowlanych).

3} co najmniej trzyletni staz pracy.

6) znajomos¢ przepisow: Kodeksu postgpowania administracyjnego. ustawy prawo
budowlane, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy Prawo zamowien publicznych,

7) nieposzlakowana opinia

3. Wymagania dodatkowe;

1) biegla obstuga komputera.

2) znajomosc zagadnien zwiazanych z zakresem zadan,

3) umiejetnosé pracy w zespole.

4) samodzielnosé, rzetelnosé, komunikatywnosc, dyskrecja.

4.Zadania wykonywane na stanowisku:
1} zadania z zakresu przygotowywania i realizacji inwestycji, a w szczegdlnosci:
- przygotowanie inwestyceji pod wzgledem formalno- prawnym,
- przygotowanie i prowadzenie postgpowania o udzielanie zamdéwien zgodnie z PZP,
-przygotowanie umow w sprawach realizowanych inwestycji,
2) wspolpraca z wykonawcami robot budowlanych, a w szezegélnosci;
-przekazywanie wykonawcy placu budowy,
-organizowanie nadzoru inwestorskiego nad prowadzonymi inwestycjami,
-kontrola realizacji inwestveji, udziat w odbiorach robot, rozliczenia inwestycji zakonczonych,
3) planowanie budzetowe i rozliczanie finansowe zadan po zakonczeniu robdt, a w szezegolnosci;
-przygotowywanie wnioskdw w zakresie inwestycji do projektu budzetu,
-sporzadzanie informacji dla Burmistrza i Rady Miejskiej z zakresu realizowanych inwestycji,
-sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie wynikajacym z obowigzujgeych przepisow
prawa,

5. Wymagane dokumenty:
1) oferta z wnioskiem o zatrudnienie.
2) list motywacyjny,



3) kwestionariusz osobowy-wedlug wzoru dostgpnego na stronie internetowej Urzedu
Miejskicgo oraz w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie pokoj nr 18,

4) CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychezasowego przebiegu pracy
zawodowej.

5) odwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) oswiadczenie o pelnej zdolnodei do czyvnnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

7) kopie swiadectw pracy z dotychezasowych migjsc pracy.

8) kopie dokumentdw potwierdzajaeyeh wyksztaleenie i dodatkowe kwalifikacje.

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przeslac na adres
Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie ul.11 Listopada 33 , 28-300 Jedrzejow w zamknigte]
kopercie z dopiskiem .. Nabor na stanowisko inspektora w Wydziale Inwestycji i
Utrzymania Infrastruktury Technicznej " do dnia 03 wrzesnia 2010 1. ( decyduje data
faktyeznego wplywu do Urzedu). Aplikacje . ktore  wplyng do urzedu po wyzej
okreslonym terminie nie  beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne :list motywacyjny, szczegolowe CV , winny by¢
opatrzone klauzula; | Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartyeh w afercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii zgodnie
z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997, o ochronie danyeh osobowyeh( Dz. Ul z 2000r. Nr 101,
poz.926 z pizn. zm.) oraz ustawg = dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowyeh ( Dz. U Nr 223 poz. 1458).

Osoby, ktore spelnia wymagania formalne zostana pisemnie powiadomione o dalszej
procedurze postepowania kwalifikacyjnego.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publiczne)
Urzedu Migjskiego w Jedrzejowie www, jedrzejow.eobip.pl oraz umieszczona na tablicy
ogloszen Urzedu Migjskiego.

Dokumenty aplikacyjne mozna odebra¢ osobidcie po zakonczeniu procedury naboru w
pok.18. Dokumentdw nieodebranych nie odsyla sig.




