
oGŁosZENIE o NABORZE
NA woLNE STANOWISKo URZĘDN|CZE

Burmistrz Miasta Jędrzejowa ogłasza otwarty i konkurencyjny
nabór na wolne stanowisko urzędnicze w Urzędzie Miejskim w Jędrzejowie
ul.11 Listopada 33' 28.300 Jędrzejów.

l.Stanowisko pracy;

Inspektor w Referacie Zamówień Publicznych wydziału Inwesfycji i Utlzymania
Infrastruktury Technicznej

2. Niezbędne wymagania od kandydató}v;
1) posiadanie ob)'watelstwa polskiego,
2) pełna zdolność do czy,ności pralt'nych oraz posiadanie pełnych praw prrblicmych,

3) trak skazania za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznęgo lub

pźestępstwo skalbowe'
4) wykształcenie wyższe prawnicze' techniczne lub ekonomiczne'
5') co najmniej 3 stM placy na podobnym stanowisku, w tym minimum j€dnolocznę

, 
rloświadczónie w pracy związane bezpośredlio z rrdzielaniem zamówień publicaych,

6) znajomość przepiiów: usta\Ą}, Prawo Zamórt'ień publicznych i przepisów wykonawczych

wydanych najej podstawie' usta\łT o f11,Ensach publicznych, kodeksu cylvilnego, prawa

budowlanego, kodeksu postępowania administracyjnego, usta\ły o samorza3lzie gminnym.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatów;
1) udział w szkoleniach z zakresu Plawa zamórt,ięń publicznych'
2) zdolności organizacyjne' dokładność i rzetelność w wykonywaniu obowiązków,

konullik"t1rł no.c i odporĄ iedfia]nosc.
3) umiejętrrość pracy w zespoie,
4) biegła obsługa komputera ( pakiet MS office - Word, Excel. poczta elektroniczna,

Intemet).

4.Zadania wykon}ryane a stanorl'iŚku;
l) pżygotowanie i plowadzęnie postępowań o udzięlęnie zamólt'ień publicznych zgodnie

f obowiązującymi plzepisami,
2) okeślanie trybu postępowania o zamówienie publicfne,
3) przygotowarrie rtniosków o zatu'ieldzenie postęporvania o zanówienie publiczne

do decyzji Bunnistrza,
4) ogłaszanie przetargów stoso\ł'1,lię do obowiązujących W t}m zaklesię przepisów.

5) pżyjmowanie o1.ń'
6) prort'adzenie dokumęntacji postępo\ł'ań o zamórvienie publiczne.

7) sporządzanie harmonogranu udzielenia zanólvień publicznych na dany rok budzetowy'

8) archiwizacja dokumentacji zamówień ptńlicznych,
9) prowadzenie rejestnr zamówień pub]icznych'

10) prorvadzenie rejestru umów zawańych w wyniku przeprowadzonych postępowań w trybię

zamórvień pub1icznych,
1 1) opracortywarrie wewnętmyclr aktów prawnych z zakresu zamówień publicznych.



5. Wymagrne dokumenty;
1) list motywacyjny,
2) kwestionariusz osobowy-wedfug wzoru dostępnego na strcnie intemetowej Urzędu

Miejskiego oraz w Urzędzie Miejskim w Jędzejowie pokój nr. 18'
3) CV z informacjami o wyksaałceniu i opisem dotychczaso\łęgo przebiegu pracy

zawodo\\'el ,

4) oświadczenie kandydata. że nie był skaz any prawomocnym $Ylokiem sądu za umyślne
przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbo$ę,

5) oświadczenie o pełnej zdolności do cfynności prawnych i korzystaniu z pęłni praw

publicznych.
6) kserokopie świadectw placy,
7) kserokopie dokrrmentów potwieldzających qr,kształcenie i dodatkowe kwalifikacje.

Ó. Viejscc itermio z|ożenil doLumentórt.

ofeftę i wszystkie \qmagane dokumenty należy fłożyó osobiście lub przesłać na adres

UrzęJu Miej skiego w Jędrzejowie ul.1 1 Listopada 33, 28-300 Jędrzejów w zamkDiętej

kopercie z dopiskiem 
'' 

NabóI na stanolvisko inspektora w Referacie Zamówień

Publicznych wydziału Inwestycji i Utrzymania InfrastrŃtury Technicznej ,' do dnia

27 fiaja}o|I r' ( decyduje data faktycznego wpb\W do Urzędu). Aplikacje' które

wpłyną do urzędu po wyżej okieślonym teminie nie będą lozpatrywaDe.

wymagane dokumenty aplikacyjne; list motywacyjny. szczegółow.e cv' winny byó

opatzone klauzulą ll,)rażam zgodę n!1 pfzet\,ąrzanie oich daą)ch osobowych

ząwąrtych \N o.fercie pracy dla potrzeb niefbędnych do /ealifącji procesu rckrutacji zgodnie

z ust(lvąz d ic:29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobotllych ( Dz. U. z 200] r'Nr 10l 
'

poz.926 z późn, zm.) oraz usta|!)ąz dnia 2l listopa&l20a8 t' o prącownikach
samo/ządowch ( Dz. U' Nt 223,poz'1158 z późn. zn')'

osoby, któIe spęłnią $ymagania fomalnę zostanąpisemnie powiadonione o dalszej

procedurze postępowania krł'alifikacyjnego'
infonnacja o wynikach naboru zostanię upowszechniona W Biuletynie Informacji Publicznej

Urzędu Miejskiego w Jędrzejolvie wwv. jedrzejow.eobip.pl oraz umieszczona na tablicy
oglos/eń l r,/edu Miejskiego rt Jędrzejor.ie'
Dokumenty aplikac}'jne można odeblać osobiście po zakończeniu procedury Daboru

w pok'18' Dokumentów nieodebranych nie odsyła się'


