KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI
Urzad Stanu Cywilnego, tel.: 41 38617 02

WYDAWANIE DOKUMENTOW Z KSIAG STANU CYWILNEGO |

UsC 11 POTWIERDZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 29 wrze$nial986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2011r., Nr 212 poz. 1264 ze zm. )
Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opfacie skarbowej (Dz.U z 2006r. Nr 225 poz.1675 ze .zm).

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY
Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, zaswiadczenia.
Potwierdzenie danych osobowych na podstawie ksigg stanu cywilnego przechowywanych w tut. urzedzie.

3. WYMAGANE DOKUMENTY
1) Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego - druk USC11-DO01.
2) Whiosek o wydanie zaswiadczenia.
3) Do wgladu : dokument tozsamosci wnioskodawcy.

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZ AD

5. WYSOKOSC OPLAT

Opfata skarbowa:

- za wydanie odpisu skroconego — 22 zt;

- za wydanie odpisu wielojezycznego — 22 z;

- za wydanie odpisu zupeinego — 33 zk;

- za wydanie zaswiadczenie o dokonanych wpisach lub o ich braku oraz za wydanie zaswiadczenia o
zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego - 24 zi;

- potwierdzenie danych osobowych - nie podlega optacie.

5. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Niezwlocznie. Odpisy aktow, zaswiadczenia wydaje sie a potwierdzania danych osobowych dokonuje w dniu
zlozenia wniosku. Whnioski nadestane drogg korespondencyjng wysytane sg nie pézniej niz w ciagu 7 dni
roboczych od dnia wptywu wniosku do tut. Urzedu.

6. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Urzad Stanu Cywilnego.

7. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje.

8. SPOSOB ODEBRANIA DOKUMENTOW
W Urzedzie Stanu Cywilnego

9. DODATKOWE INFORMACJE

1. Sprawy te zalatwiane sga w pokoju nr 1.

2. O dokumenty stanu cywilnego moze sie ubiega¢ osoba, ktorej stan cywilny zostat w akcie stwierdzony, jej
wstepny, zstepny, rodzenstwo, matzonek lub przedstawiciel ustawowy oraz kazdy kto wykaze w tym interes
prawny.

3. Odpisy wydajg urzedy stanu cywilnego miejsca zdarzenia ( urodzenia, matzenstwa, zgonu).

Opracowat: Aneta Krzysztofik. Sprawdzit: Kierownik USC Zatwierdzit: Sekretarz
Anna Gola Renata Kawiorska.
Data: 22-02-2013r . Data: 22-02-2013 r. Data: 22-02-2013 r.




