KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI
Urzad Stanu Cywilnego, tel.: 41 38617 02

USsC 12 ZMIANA IMIENIA / ZMIANA NAZWISKA

1. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. Nr 220, poz. 1414 z p6zn. zm.)

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY
Wydanie decyzji o zmianie imienia. Wydanie decyzji o zmianie nazwiska.

3. WYMAGANE DOKUMENTY
1) Whniosek wraz z uzasadnieniem osoby zainteresowanej — druk USC12-D01
2) Wazny dokument tozsamosci (dowod osobisty lub paszport) — do wgladu.
3) Do wniosku nalezy dotgczy¢ odpisy aktéw
. w przypadku zmiany imienia / nazwiska / nazwiska rodowego
- odpis zupelny aktu urodzenia,
- odpis zupetny aktu matzenstwa,
- odpisy zupetne aktow urodzenia matoletnich dzieci, jezeli zmiana nazwiska rozciaga sie na dzieci,
¢ w przypadku zmiany nazwiska noszonego po zawarciu zwigzku matzenskiego:
- odpis zupeiny aktu urodzenia
- odpis zupelny aktu matzenstwa,
UWAGA: Przedkladane odpisy nie moga byc¢ kserokopiami.
Odpisy nie sg wymagane, jezeli zostaly sporzadzone w tut. Urzedzie.

4) Prawomocne postanowienie sgdu opiekunczego o pozbawieniu praw rodzicielskich w przypadku gdy jedno Z
rodzicow zostato pozbawione praw rodzicielskich, a zmiana nazwiska dotyczy matoletniego dziecka — do
wgladu lub odpis zgonu drugiego rodzica.

5) Oswiadczenie drugiego rodzica o zgodzie na zmiane nazwiska lub imienia dziecka (jezeli wniosek dotyczy
matoletnich dzieci).

6) Oswiadczenie dziecka , ktére ukonczyto 13 lat 0 zgodzie na zmiane jego nazwiska

- zlozone w obecnosci urzednika.

DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZ AD

5. WYSOKOSC OPLAT
Opfata skarbowa:
Za wydang decyzje w sprawie zmiany imienia lub nazwiska- 37 zi;

6. TERMIN ODPOWIEDZI
Rozpoznanie sprawy, przygotowanie i wydanie stosownej decyzji w terminie 7 dni roboczych od dnia
zlozenia kompletnego wniosku, w sprawach zawityvh w ciggu 30 dni od dnia zlozenia wniosku.

7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Urzad Stanu Cywilnego

8. TRYB ODWOLAWCZY ]

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Swigtokrzyskiego w Kielcach za posrednictwem organu ,ktory wydat
decyzje .
Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji stronie. Optlaty skarbowej nie pobiera sie.

9. SPOSOB ODEBRANIA DOKUMENTOW
W Urzedzie Stanu Cywilnego.

10. DODATKOWE INFORMACJE

1) Wniosek o zmiane imienia lub nazwiska nalezy ztozy¢ osobiscie w tut. Urzedzie Stanu Cywilnego; osoby

zamieszkale za granicg wniosek o zmiane nazwiska moga zlozy¢ za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej
Polskiej.

2) Whniosek o zmiane imienia lub nazwiska musi zawierac:
- imie (imiona), nazwisko oraz nazwisko rodowe osoby, ktérej dotyczy,
- adres miejsca zameldowania na pobyt staly lub ostatni pobyt staty,
- jezeli brak jest zameldowania na pobyt staly to adres pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce,
- numer PESEL,
- imig i nazwisko, na jakie ma nastgpi¢ zmiana + UZASADNIENIE WNIOSKU




3) Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokona¢ wytacznie z waznych powodoéw, w szczegdélnosci:
- gdy nazwisko jest oSmieszajace albo nie licujace z godnoscig cztowieka,
- na imie lub nazwisko uzywane,
- na imie lub nazwisko, ktére zostato bezprawnie zmienione,
- na imie lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktérego obywatelstwo réwniez sie posiada.

4) Po zmianie nazwiska, nazwisko nie moze sktadac sie z wiecej niz dwoch cziondw, po zmianie imienia mozna
mie¢ najwyzej dwa imiona.

5) Zmiana nazwiska moze dotyczy¢ nazwiska noszonego aktualnie lub nazwiska rodowego.

6) Zmiana nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa, gdy jest ono tozsame z nazwiskiem rodowym, rozciaga sie
na nazwisko rodowe wytgcznie na wyrazne zgdanie osoby ubiegajacej sie 0 zmiane nazwiska.

7) Zmiana nazwiska obojga rodzicéw rozcigga sie na matloletnie dzieci.

8) Jezeli zmiana nazwiska lub imienia dotyczy osoby niepetnoletniej - wniosek sktada jedno z rodzicéw (lub
przedstawiciel ustawowy), drugi z rodzicobw musi wyrazi¢ pisemnag zgode, chyba ze nie zyje lub nie posiada
wihadzy rodzicielskiej.

9) Do zmiany nazwiska lub imienia osoby niepetnoletnigj, ktéra ukonczyta 13 lat potrzebna jest jej pisemna zgoda.

10 Whiosek nie podlega uwzglednieniu, gdy wnioskodawca ubiega sie o zmiane nazwiska na nazwisko historyczne
wstawione na polu kultury lub nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej albo wojskowej chyba, ze posiada czionkéw
rodziny o tym nazwisku.

11) Kierownik USC lub jego zastepca rozpatruje wnioski o zmiane imienia lub nazwiska:
- 0s0b ( rowniez cudzoziemcow nie posiadajgcych obywatelstwa zadnego panstwa) zameldowanych na pobyt
staly naterenie Miasta i Gminy Jedrzejéw,
- 0s0b, ktérych ostatnim miejscem stalego pobytu bytlo Miasto i Gminy Jedrzejow,
- cudzoziemcow, ktérzy uzyskali w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy, ale zmiany mozna dokonac tylko,
w przypadku zagrozenia jego prawa do zycia, zdrowia, wolnosci lub bezpieczenstwa osobistego.

Jezeli nie mozna ustali¢ whasciwosci miejscowej tych oséb, wnioski w sprawie zmiany imienia i nazwiska
rozstrzyga kierownik urzedu stanu cywilnego wlasciwy dla Miasta Stotecznego Warszawy.

12) Posiadacz dowodu osobistego ma obowigzek wymieni¢ ten dokument w terminie do 14 dni od dnia
doreczenia ostatecznej decyzji administracyjnej stwierdzajacej zmiane danych, ktére zamieszcza sie
w dowodzie osobistym .

13) Posiadacz paszportu ma obowigzek wymieni¢ ten dokument w terminie 74 dni od dnia odbioru decyzji
administracyjnej orzekajgacej zmiane imienia / nazwiska.
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