
oGŁosZENIE o NABoRZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta Jędrzejorva oglasza otwarĘ i konkurencyjny nabór
na wolne stanowisko urzędnicze w Urzędzie Miejskim w.Iędrzejowie
ul.l1Listopada 33 a' 28-300 Jędrzejów.

l. Stano*'isko pracy;

Inspektor w Wydziale Finansoł"vm.

2. wymagania niezbędne;
1) obywatelstu'o polskie,
2) pełna zdolność do czymości prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
3) brak skazania za umyślne przęstępstwo ścigane z oskarżenia publicznego

lub przestępstwo skarbo\Ą'e'
4) \\}kszta.łcenie rvIżsZe ekono1niczne ]ub aclministrac)'jne.
5) co najmniej ] ]etni stai pracy \ł'księgort,ości,
6) znajomośc aktów plawnych: Llstawy ordynacja podatkowa, uslalvy o rachuŃowości,

ustawy o postępowanitr egzekucyjnym w administracji, ustawy Kodeks Postępowania
Adminishacyjnego, usta\łJ o odpadach,

7) uniejętność korzystania z aplikacji birrrow1,ch oraz programów do obsługi stanowiska
pmcy,

8) nicposzlakowana opinia.

3. wymaganią dodatkorYe;
1) biegła obsługa komputera.
2) prefelowany staż pracy w księgowości .jednostęk budżetourych'
3) odpomość na sytuacje stlesowe
4) umieiętność pracy w zespole,
5) komunikatywność' odpowiedfia]ność i samodziclność W \łJkonywaniu obowiązkó\\'

i 4. Zadania wykon].rvane na stanowisku;
1. Ewidencja należności z t}.tułu dochodów budŻeto\\'ych

. ewidencja szczegółowa z poszczególnymi dłużnikami zę wskazaniem podzialek
klasyfi kacii budzetowej dochodów z q.tułu; uż}.tkowania wieczystego nięruchomości'
naimu i dzierżawy nieruchomości, zajęcia pasa dlogowego, mandatów Straży
Miejskiei' op}at za \Y)darvurie zezwoleń na sprzedaz alkohoIi'

2. Prowadzenie ewldencji Wpłat i Z\\1.otów opłat Za gospodalowanie odpadami
komunalnyrni, likrvidacja nadpłat Z tego tytułu'

3. Prowadzenie ewidencji szczegółowej ( przypisy' odpisy, wpłaty, zwToty ) opłat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w księgach rac1ruŃowych

'ł' Prowadzenie bieŻącej analizy realizacji wpływów z t}'tułu opłat za gospoda|owanie
odpadarri komunalnlmi.

5' Prorladzenie egzekucji adninistrac1jnej należności gmin]' poprzez \\.ysvłanie
llponmień oraz t"vtułó.W wykonawcz"vch w Zakresie opłat za gospodarowanle odpadanri
komunalnymi.

6. Sporządzanie sprawofdań budżetowych z zakesu wykonywanych zadań'



7' Ewidencja syntetyczna należności i wpłat z t}.tułu podatków i opłat na podstawie
sprawozdań z ewidencji podatkowej ( zaległości i nadpłaty ).

5. Wymagane dokumenty;
1) list motj.wacyjny.
2) kwestionariusz osobowy - według wzoru dostępnego na sfuonie intemetowej Urzędu

Miejskiego oraz w Urzędzie Miejskim w Jędrzejowie pokój nr l8,
3) Cv z infomacjami o wykształceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy

za\ł'oooweJ '4) oświadczenie kandydata' że nie był skazan'v prawomocnym \Tlokiem sądu za
umyślne przestępstwo ścigane z oskażenia publicznego Iub umyślne przestępstuJo
skarbowe,

5) oświadczenie o pe'łnej zdo]ności do cz}.nności prawnycl'i i korzystaniu z pełni praw
publicznych,

6) kserokopie świadect$, pracy ( bądź zaświadczenie z obecnego miej sca pracy )
potwierdzaiące $'amagany slaż pmcy'

7) kserokopie dokumentów pot\ł'ierdzających w'vkSztałcenie.

6. \4i€jsce ilermin Z|ożenia doLumentólv

ofeńę i wszystkie wymagane dokumenty należy złoŹyć w seketariacie Urzędu lub przesłać
na adres Urzędu Miejskiego w Jędrzejowie ul' 11 Listopada 33 a, 28.300 Jędrzejów
w zamkniętei kopercie z dopiskierrr ., Nabór na stanowisko inspekto(a w Wydziale
Finansowym'' do dnia 10 maja 2013 r. ( decyduje data fakt'vcznego wpł'vlłu do Urzędu ).
Aplikacje. któIe wpłyną do urzędu po rryżej ok.eślonym teminie nie będą rozpatrylł'ane'

w}magane dokurnenty aplikacyjne; list motywacyjny, szczęgółowe Cv, winny być
opatrzone klauzulą lłyrażanl zgodę na przetła9ąnie fioich dąl1ych osobo11,ych f ,artych

ll, ofercie ptacy dla potrzeb niezbędnyc'h do rećilizącji procesu fe|,;futącji zgodnie z ustawą
zdnia)9 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobotvlch (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926

z późn' zm') orąz u'|awąz dnia 2 ] listopada 20()3 r' a prąca^Anikach sonarządojtych ( Dz. LI'

Nr 223 'poz' 1458' z późn' zm, )'

osoby' które spełnią wymagania fomalne zostaną te]efonicznie powiadomione o dalszej
procędurzę postępowania kwalifi kacyjnego.
Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona rv Biuletynie Infomracji
Publicznej Urzędu Miejskiego rv Jędrzejowie www' jedrzejow'eobip.pl oraz ulicszczona
na tablicy og.loszeń Urzędu Miejskiego'
Dokumenty aplikacyjne można odeblać osobiście po zakończeniu procedury !aboru
W pok.18. Dokumentóu' nieodebranych nię odsyła się'
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