                                REJESTRY PUBLICZNE PROWADZONE W WYDZIALE ORGANIZACYJNYM 


                               I SPRAW OBYWATELSKICH

	Nazwa rejestru/

ewidencji
	Podstawa prawna 
i cel utworzenia rejestru publicznego
	Cel
	Dane 

teleadresowe 

osoby odpowiedzialnej 

za prowadzenie rejestru
	Zakres 

informacji zgromadzonych
 w rejestrze
	Dane, które podlegają ochronie 
z uwagi na ustawę o ochronie informacji niejawnej lub innych ustaw



	EWIDENCJA WYDANYCH
I UNIEWAŻNIONYCH DOWODÓW OSOBISTYCH 
	Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku 
o ewidencji ludności 
dowodach osobistych 
(Dz. U z 2006 roku 
Nr 139 poz. 993 
z późniejszymi zmianami)
	Zapewnienie realizacji prawa 
i obowiązku posiadania dowodu osobistego przez osobę będącą obywatelem polskim, zamieszkałym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej


	Halina Wójcik

Inspektor 

Wydziału 

Organizacyjnego 

i Spraw Obywatelskich

pokój Nr 4 

Tel (041)38 622-34 

(041) 38 610-10 wew. 119

(041) 38 54119

e-mail:

ewidencja@

umjedrzejow.pl


	Zakres danych określa art. 44e ust. 3 ustawy 
o ewidencji ludności 
i dowodach osobistych 
	Ochronie podlega cały zakres danych zgromadzonych 
w zbiorze na podstawie art. 44h ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych 

	ZBIÓR MELDUNKOWY JAKO:

A. ZBIÓR DANYCH STAŁYCH MIESZKAŃCÓW

B. ZBIÓR DANYCH BYŁYCH MIESZKAŃCÓW

C. ZBIÓR DANYCH OBYWATELI POLSKICH I CUDZOZIEMCÓW ZAMELDOWANYCH NA POBYT CZASOWY TRWAJĄCY PONAD 
3 MIESIĄCE 

D.ZBIÓR DANYCH  CUDZOZIEMCÓW ZAMELDOWANYCH NA POBYT CZASOWY TRWAJĄCY DO 
3 MIESIĘCY 


	Ustawa z dnia 10 

kwietnia 1974 roku
o ewidencji ludności 
i dowodach osobistych 
(Dz. U. z 2006 roku Nr 139 poz. 993 
z późniejszymi zmianami)
	Rejestracja danych 
o miejscu pobytu osób, 
o urodzeniach, dotyczących obowiązku wojskowego, 

zmianach stanu cywilnego, obywatelstwa, imion i nazwisk oraz o zgonach.
	Alfreda Pisarek

Beata Kaczmarczyk

Inspektorzy

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

pokój Nr 4 

Tel
 (041)38 622-34 

 (041) 38 610-10 wew. 119

  (041) 38 54119

e-mail:

ewidencja@

umjedrzejow.pl
	Zakres danych określa art. 44a ust. 2,3,4,5,6 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych
	Ochronie podlega cały zakres danych zgromadzonych 
w zbiorze na podstawie art. 44h ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych

	REJESTR WYBORCÓW
	1. Ustawa z dnia
5 stycznia 2011 roku- Kodeks wyborczy 

(Dz. U. z 2011 roku Nr 21 poz. 112 z późniejszymi zmianami)

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 
27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitą Polską innym państwom członkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. z 2011 roku Nr 158, poz. 941)


	Realizacja czynnego prawa wyborczego
	Alfreda Pisarek

Beata Kaczmarczyk

Halina Wójcik

Inspektorzy

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 4 

Tel
 (041)38 622-34 

 (041) 38 610-10 wew. 119

 (041) 38 54119

e-mail:

ewidencja@

umjedrzejow.pl
	Zakres danych określa § 5,6 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitą Polską innym państwom członkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. z 2011 roku Nr 158, poz. 941)


	Ochronie podlega cały zakres zgromadzonych danych na podstawie §12 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych
i Administracji 
z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitą Polską innym państwom członkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U.
z 2011 roku Nr 158, poz. 941)

	REJESTR OŚWIADCZEŃ MAJĄTKOWYCH
	Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2013 roku poz. 594) 
	Ujawnienie stanu majątkowego osób publicznych 
oraz osób wydających decyzje administracyjne 
w imieniu 

Burmistrza Miasta 
	Alina Łabęcka

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 18

Tel
 (041)38 610-10 wew. 118

 (041) 38 54118


	Oświadczenia majątkowe dotyczące majątku odrębnego oraz majątku objętego małżeńską wspólnością majątkową osób publicznych oraz osób wydających 

decyzje administracyjne 
w imieniu Burmistrza Miasta  
	Dane opublikowane 
w BIP-ie są jawne. 

Tajne są informacje dotyczące miejsca zamieszkania osób składających oświadczenie, adresów położenia nieruchomości  oraz adresów osób 

składających  informacje i oświadczenia z art. 24 h oraz osób, których te informacje dotyczą (art. 24i  ustawy  z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2013 roku, poz. 594) 

Powyższe informacje nie ujawniane w BIP-ie są przechowywane w „kadrach” w formie dokumentów papierowych. 



	REJESTR PEŁNOMOCNICTW 

I UPOWAŻNIEŃ
	1. Załącznik Nr 2- Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67 z późniejszymi zmianami)

2. Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2013 roku, poz. 594)
	Rejestr prowadzony jest w celu zabezpieczenia pełnej informacji o upoważnieniach i pełnomocnictwach udzielonych przez Burmistrza Miasta do załatwiania spraw w jego imieniu 
	Alina Łabęcka

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 18

Tel(041)38 610-10 wew. 118

(041) 38 54118


	Rejestr pełnomocnictw i upoważnień zawiera:

-numer upoważnienia,

-datę wydania upoważnienia lub pełnomocnictwa,

-imię i nazwisko osoby upoważnionej,

-zajmowane przez nią stanowisko służbowe,

-zakres upoważnienia lub pełnomocnictwa,

-okres na jaki upoważnieni
(pełnomocnictwo) zostało wydane,

-datę cofnięcia
(wygaśnięcia) 

upoważnienia lub pełnomocnictwa.
	Informacje zawarte w rejestrze udostępniane są na wniosek zainteresowanego, stosownie do zasad określonych w przepisach ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.1198 ze zmianami).

	EWIDENCJA OSÓB ZATRUDNIONYCH PRZY PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
	Art. 39 ust 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 
z 2002 r.  Nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami).
	Bezpieczeństwo przetwarzanych zbiorów danych osobowych
	Alina Łabęcka

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 18

Tel(041)38 610-10 wew. 118

(041) 38 54118


	Imię i nazwisko osoby upoważnionej, datę nadania i ustania oraz zakres upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, identyfikator.
	Jawny,  z wyjątkiem danych osobowych podlegających ochronie, zgodnie 
z  ustawą o ochronie danych osobowych

	REJESTR OSÓB ZATRUDNIONYCH
	Art. 94 Kodeksu  pracy                                 (t. j. Dz. U. z 1998 r., Nr 21. poz. 94 
z późniejszymi zmianami)
	Jawność działalności organów gminy
	Alina Łabęcka

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 18

Tel(041)38 610-10 wew. 118

(041) 38 54118


	Ewidencja zawiera informacje 
o zatrudnionych
w Urzędzie Miejskim
w Jędrzejowie pracownikach.
	Ewidencja w części nie chronionej Ustawą o Ochronie Danych Osobowych jest jawna.

	REJESTR SKARG 
I WNIOSKÓW
	1. art. 254 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postępowania administracyjnego 
(tekst jednolity Dz. U 
 2013 roku, poz. 267)

2.Załącznik Nr 2- Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67 z późniejszymi zmianami)

3. § 36 ust. 2 pkt. 17 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego
w Jędrzejowie wprowadzony Zarządzeniem 
Nr 100/2011 Burmistrza Miasta Jędrzejowa 
z dnia 2 maja 2011 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Jędrzejowie 


	Ułatwienie kontroli przebiegu oraz terminowości załatwienia skarg 
i wniosków
	Barbara Zatorska

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 13

Tel
 (041) 38 610-10 wew. 117

 (041) 38 54117


	Przedmiot skargi, charakter skargi, wydział/jednostka, której skarga dotyczy, data wpływu skargi, imię, nazwisko (nazwę) i adres zgłaszającego, informacja o tym , kto rozpatruje skargę, data rozpatrzenia skargi.
	Ochronie podlegają dane osobowe zgodnie z ustawą 
z dnia 29 sierpnia 1997 roku 
o ochronie danych osobowych (Dz. U 
z 2002 roku, Nr 101 poz. 926 z późniejszymi zmianami).

	REJESTR INTERPELACJI 
I WNIOSKÓW RADNYCH
	1.Załącznik Nr 2- Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67 z późniejszymi zmianami)

2.  § 36 ust. 2 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego  Urzędu Miejskiego
w Jędrzejowie wprowadzony Zarządzeniem 
Nr 100/2011 Burmistrza Miasta Jędrzejowa 
z dnia 2 maja 2011 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego
 w Jędrzejowie


	Ewidencja interpelacji
i wniosków radnych
	Barbara Zatorska

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 13

Tel
 (041) 38 610-10 wew. 117

 (041) 38 54117


	Nazwisko i imię interpelującego, data złożenia interpelacji, przedmiot interpelacji, data otrzymania odpowiedzi
	Informacje zawarte w rejestrze udostępniane są 
w formie papierowej, na wniosek zainteresowanego, stosownie do zasad określonych przepisami ustawy
z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U.
z 2001 r. Nr 112 poz. 1198 z późniejszymi zmianami)

	REJESTR WNIOSKÓW KOMISJI RADY MIEJSKIEJ
	1. Załącznik Nr 2- Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67 z późniejszymi zmianami)

2. § 36 ust. 2 pkt. 2 Regulaminu Organizacyjnego  Urzędu Miejskiego
w Jędrzejowie wprowadzony Zarządzeniem 
Nr 100/2011 Burmistrza Miasta Jędrzejowa 
z dnia 2 maja 2011 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego
 w Jędrzejowie


	Jawność działalności organów gminy
	Barbara Zatorska

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 13

Tel
 (041) 38 610-10 wew. 117

 (041) 38 54117


	Sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym


	Informacje zawarte w rejestrze udostępniane są
w formie papierowej, na wniosek zainteresowanego, stosownie do zasad określonych przepisami ustawy
z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. 
z 2001 r, Nr 112 poz. 1198 z późniejszymi zmianami)

	EWIDENCJA DELEGACJI SŁUŻBOWYCH 
	1. Załącznik Nr 2- Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67 z późniejszymi zmianami)

2. § 36 ust. 2 pkt. 26 Regulaminu Organizacyjnego  Urzędu Miejskiego
w Jędrzejowie wprowadzony Zarządzeniem 
Nr 100/2011 Burmistrza Miasta Jędrzejowa 
z dnia 2 maja 2011 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego
 w Jędrzejowie


	Potwierdzenie wyjazdu służbowego


	Barbara Zatorska

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 13

Tel
 (041) 38 610-10 wew. 117

 (041) 38 54117


	Imię i nazwisko pracownika, stanowisko służbowe, data wyjazdu, miejsce wyjazdu, cel wyjazdu
	Dane z rejestru podlegające ochronie na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 
z późniejszymi zmianami), przepisów 
o ochronie informacji niejawnych oraz
o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, udostępniane są wyłącznie na wniosek osoby upoważnionej. 

Pozostałe dane podlegają udostępnieniu
w trybie i na zasadach określonych ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198
ze zmianami).



	REJESTR ZARZĄDZEŃ BURMISTRZA
	1. Załącznik Nr 2- Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. 
z 2011 nr 14 poz. 67 
z późniejszymi zmianami).

2. § 36 ust. 2 pkt. 13 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Jędrzejowie wprowadzony Zarządzeniem 
Nr 100/2011 Burmistrza Miasta Jędrzejowa 
z dnia 2 maja 2011 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego
 w Jędrzejowie

 
	Ewidencja zarządzeń wydanych przez Burmistrza Miasta
	Beata Pisarek

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 13

Tel
 (041) 38 610-10 wew. 117

 (041) 38 54117


	Numer zarządzenia, data wydania, sprawa której dotyczy, 
	Jawny
z wyłączeniem zapisów zawierających dane osobowe

	REJESTR INSTYTUCJI KULTURY
	1.Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej w sprawie ogłoszenia tekstu jednolitego ustawy o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (z dnia 26.03.2012 r. Dz. U. z 2012 r. Nr 72 poz. 406  

2.Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego   w sprawie sposobu prowadzenia i udostępniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. z 2012 r, nr 35, poz.189)


	Informacje na temat funkcjonujących instytucji kultury
w mieście i gminie Jędrzejów
	Beata Pisarek 

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 13

Tel
 (041) 38 610-10 wew. 117

 (041) 38 54117


	Numer i data wpisu do rejestru oraz daty kolejnych wpisów, nazwa pełna i skrócona instytucji kultury, siedziba i adres instytucji kultury, oznaczenie organizatora  instytucji kultury, akt o utworzeniu instytucji kultury oraz akt
o nadaniu statutu instytucji kultury 


	1. Dane zawarte
w rejestrze udostępnia się poprzez:

- otwarty dostęp do zawartości rejestru,

- wydanie odpisu 
z rejestru lub księgi rejestrowej.

2.Udostępnianie danych zawartych
w rejestrze jest  bezpłatne
i odbywa się przez stronę Biuletynu Informacji Publicznej organizatora. 

3. Każdy ma prawo przeglądać w godzinach urzędowych akta rejestrowe oraz księgi rejestrowe instytucji kultury.

4. Organizator prowadzący rejestr instytucji kultury wydaje urzędowo poświadczony odpis każdemu, kto zwróci się z wnioskiem
o jego wydanie.

5. Odpis przesyła się wnioskodawcy
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, na adres wskazany we wniosku, przesyłką poleconą lub przekazuje się osobiście wnioskodawcy albo osobie przez niego upoważnionej, za pisemnym potwierdzeniem odbioru.



	REJESTR WNIOSKÓW 
O UDZIELENIE INFORMACJI PUBICZNEJ
	1.Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 
(Dz. U. z 2001r. Nr 112, poz.1198 z późniejszymi zmianami)

2.Rozporządzenie Rady Ministrów  z dnia 27 września 2005 r. w sprawie sposobu , zakresu i trybu udostępniania danych zgromadzonych 
w rejestrze publicznym
(Dz.  U. z 2005r. Nr 205 poz. 1692)


	Wymóg ustawowy
	Beata Pisarek

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 13

Tel
 (041) 38 610-10 wew. 117

 (041) 38 54117


	Data wpływu, imię, nazwisko i adres  wnioskodawcy, określenie żądanej informacji, komórka merytoryczna załatwiająca sprawę, data wpływu do komórki merytorycznej, data udzielenia odpowiedzi. 
	Dane z rejestru podlegające ochronie na podstawie przepisów ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami), przepisów o ochronie informacji niejawnych oraz
o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, udostępniane są wyłącznie na wniosek osoby upoważnionej. Pozostałe dane podlegają udostępnieniu 
w trybie i na zasadach określonych ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198

z późniejszymi zmianami)



	REJESTR UMÓW
	§ 36 ust. 2 pkt. 14 Regulaminu Organizacyjnego  Urzędu Miejskiego
w Jędrzejowie wprowadzony Zarządzeniem 
Nr 100/2011 Burmistrza Miasta Jędrzejowa 
z dnia 2 maja 2011 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego
 w Jędrzejowie


	Rejestracja umów zawieranych przez Gminę Jędrzejów
	Beata Pisarek

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 13

Tel

 (041) 38 610-10 wew. 117

 (041) 38 54117


	Numer umowy, data wydania, czego dotyczy umowa, z kim zawarta i wartość umowy.
	Jawny
z wyłączeniem zapisów zawierających dane osobowe.

	REJESTR WYDAWANYCH KART PROGRAMU  „JĘDRZEJÓW PRO”
	Zarządzenie Nr 189/2013 Burmistrza Miasta Jędrzejowa z dnia 1 lipca 2013 roku w sprawie przyjęcia Regulaminu wydawania i korzystania z Karty programu JĘDRZEJÓW PRO, określenia wzoru wniosku o wydanie Karty JĘDRZEJÓW PRO, określenia Karty Programu JĘDRZEJÓW PRO oraz wzoru znaku informacyjnego o honorowaniu Karty JĘDRZEJÓW PRO przez Partnerów biorących udział w Programie
	Ewidencja wydanych kart JĘDRZEJÓW PRO
	Beata Pisarek

Barbara Zatorska

Inspektorzy Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich 

Pokój Nr 13

Tel

 (041) 38 610-10 wew. 117

 (041) 38 54117


	Liczba porządkowa, nazwisko i imię, data urodzenia, status członka rodziny, numer i termin ważności karty JĘDRZEJÓW PRO
	Jawny z wyłączeniem zapisów zawierających dane osobowe

	EWIDENCJA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ-

w zakresie spraw ewidencyjnych przedsiębiorców, którzy zakończyli wykonywanie działalności gospodarczej przed dniem 1 lipca 2011 roku
	art. 66 ustawy z dnia 19 grudnia 2008r. o zmianie ustawy o swobodzie działalności gospodarczej oraz zmianie niektórych innych ustaw (Dz. U.
z 2009r. Nr 18, poz. 97
z późniejszymi zmianami) 
	Wymóg ustawowy
	Ewa Grad

Hubert Gola

Inspektorzy Referatu Działalności Gospodarczej 

i Profilaktyki Uzależnień

Pokój Nr 21

Tel. 

41 3861010 wew. 164
	znaczenie przedsiębiorcy, adres zakładu głównego, oddziału lub innego stałego miejsca prowadzenia działalności, określenie przedmiotu wykonywanej działalności gospodarczej, data rozpoczęcia działalności gospodarczej, data zmiany danych wprowadzonych do ewidencji, data wykreślenia wpisu
z ewidencji działalności gospodarczej.


	Jawny




	EWIDENCJA OBIEKTÓW HOTELARSKICH
I INNYCH OBIEKTÓW, 
W KTÓRYCH ŚWIADCZONE
SĄ USŁUGI HOTELARSKIE.

EWIDENCJA PÓL BIWAKOWYCH
	Art. 38 ust. 2 i 3 ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997r. 
o usługach turystycznych (Dz. U. z 2004r. Nr 223, poz. 2268 z późniejszymi zmianami)
	Wymóg ustawowy
	Ewa Grad

Hubert Gola

Inspektorzy Referatu Działalności Gospodarczej
 i Profilaktyki Uzależnień

Pokój Nr 21

Tel. 41 3861010 wew. 164
	Określenie przedsiębiorcy świadczącego usługi hotelarskie wraz z adresem jego siedziby, a w przypadku gdy przedsiębiorcą jest osoba fizyczna – wraz
z adresem miejsca zamieszkania;



nazwę i adres obiektu;

informację o stałym lub sezonowym charakterze świadczonych usług, wraz z podaniem czasu trwania sezonu;

informację o liczbie miejsc noclegowych. (art. 16 Rozporządzenia Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. 
w sprawie obiektów hotelarskich
i innych obiektów,
w których są świadczone usługi hotelarskie)
	Ewidencja jest jawna w części objętej wpisem do kart ewidencyjnych obiektu



	DZIENNIK KORESPONDENCJI PRZYCHODZĄCEJ 
	Załącznik Nr 2- Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych 
(Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67 z późniejszymi zmianami)

2. Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Jędrzejowie wprowadzony Zarządzeniem 
Nr 100/2011 Burmistrza Miasta Jędrzejowa 
z dnia 2 maja 2011 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego
 w Jędrzejowie


	Ewidencja spraw korespondencji wpływającej do urzędu
	Edyta Kułaga 

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 12

Tel 04138 610-10 wew. 169
	Dane wnioskodawcy: imię i nazwisko lub nazwa, adres, data wpływu, określenie sprawy
	Jawny
z wyłączeniem zapisów zawierających dane osobowe.

	KSIĄŻKA KONTROLI  ZEWNĘTRZNYCH
	1. Ustawa o dostępie do informacji publicznej

(Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z późniejszymi zmianami)
	Jawność działalności organów gminy
	Edyta Kułaga 

Inspektor

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Pokój Nr 12

Tel 041 38610-10 wew. 169
	Książka zawiera nazwę jednostki zewnętrznej, termin kontroli, temat kontroli i czynności sprawdzających


	Jawny 


