
OGŁOSZENIE O NABORZE
NA woLNE sTANowIsKA I]I{ZĘDNICZE

Burmistrz Miasta Jędrzejowa ogłasza otwarĘ i konkurenryjny nabór
na wolne stanowiska urzędnicze w Urzędzie Miejskim w Jędrzejowie
u1.11 Listopada 33 a,28-300 Jędrzejów.

1. Stanowisko pracy;

Podinspektor w Wydziale Finansowym - 2 etaty.

2. Wymagania niezbędne;
1) obywatelstwopolskie,
2) pehra zdolnośó do czynności prawnych oraz korrystanie z pełni praw publicznyeh,
3) brak skazania za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publiczrrego lub

przestępstwo skarbowe,
4) wyksźałcenie wyższe ekonomiczne lub administracyjne,
5) znajomość ustaw i aktów wykonawczych w zakresii ustawy ordynacja podatkowa,

ustawy o podatkach i opłatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym, ustawy
o podatku leśnym, ustawy o opłacie skarbowej, ustawy Kodeks Postępowania
Administracyjnego, ustawy o samorządzie gminnym,

6) nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe;
1) biegła obsługa komputera w zakresie MS Office Word, Excel,
2) znajomośó zagadnień zwięanych z zakesem zadń,
3) umiejętność pracy w zespole,
4) samodzielność, rzetelność, komunikatywność, odpowiedzialnośó.

4. Zadania wykonJrwane na stanowisku;
1. Dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomości, podatku rolnego i podatku leśnego

od osób flzycznych oruz prowadzenie Ęestru wymiarowego na programie
komputerowym do wymiaru podatków.
Przyjmowanie i sprawdzanie informacji na podatek od nieruchomości, podatek tolny i
podatek leśny.
Zbieranie materiałów informacyjnych niezbędnych do ustalenia wymienionych wyżej
podatków.
Terminowe wprowadzanie zmian geodezyjnych i informacji podatkowych.
Bieżąca aktualizacja dokonanego wymiaru zobowiązń pieniężnych i wprowadzenie
korekt wydarrych decyzji wynikĄących ze ńożonych informacji podatkowych i zmian
geodezyjnych.
Przygotowywanie zaświadczeń o stanie majątkowym oraz prowadzenie ich ewidencji.
Przygotowlrvanie projektów uchwał Rady Gminy w sprawie określenia stawek orai
ałolnień ,ulg i obniźek w zakresie podatków i opłat,
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8. Przygotowywanie projektów uchwał Rady Gminy w sprawie wzorów deklaracji i
informacji podatku od nieruchomości, podatku rolnego i podatku leśnego.

9. Prowadzenie spraw ulg i zwolnień ustawowych w podatku rolnym, ulg inwestycyjnych,
ulg z Ę.tułu nabycia gruntów, ulg żołnierskich i z tltułu odłogorvania gruntów,

10. Sporządzanie sprawozdań z zakłesu podatkórv i opłat.



1 1, Przeprowadzanie kontroli w terenie w zakresie zgodności i zeznń podatńków ze
stanem faktycznym.

12 . Terminowe i zgodne z przepisami prowadzenie wszelkiego rodzajl urządzeń i
dokumentacj i oraz akt podatkowych.

13. Wydawanie indywidualnych inlerpretacji w zakresie podatku od nieruchomości,
podatku rolnego, podatku leśnego.

14. Prowadzenie spraw zrvią7anych z przyjmowaniem i kontrola wniosków składanych w
sprawie zwrotu części podatku akcyzoulego przez producentów rolnych,

15. Ptzygotowywanie decyzji w sprawie zwrotu części podatku akcyzowego.
16. Przygotowlłvanie rocznych i okresowych rozliczeń dotacji celowej z realizacji wpłat

producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego
17. Wykonyrvanie innych prac zleconych dorzrźnie nie wymienionych w niniejszym

zakresie, a złńązanych z tealizacjązńń zleconych gminie.

5. Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych.
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób
niepełnosprawnych w Urzędzie Miejskim w Jędrzejowie w rozumieniu przepisów
o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych nie
pruekłoczył 60ń.

6. Warunki pracy na stanowisku objętym naborem.
l. Praca biurowa z obsługą programów komputerowych w systemie jednozmianowym.
2. Praca na pełny etat.
3. Praca wykonlrvana w siedzibie Urzędu Miejskiego w Jędrzejowie przy

ul. 11 Listopada 33 a, w godzinach pracy urzędu.
4. Stanowisko pracy ,\łyposażone w monitor ekanowy, ekspozycja pracy przy monitorze

ekranowym powyżej 4 godzin.

7. Wymagane dokumenĘ;
1) list motywacyj ny,
2) kwestionariusz osobowy-według wzoru dostępnego na stronie internetowej Urzędu

Miejskiego otaz w Urzędzie Miejskim w Jędrzejowie pokój rrr 18,
3) CV z informacjami o wykształceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy

zawodowej.
4) oświadczenie kandydata, że ńe był skazany prawomocnym wlłrokiem sądu za

umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo
skarbowe,

5) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw
publiczrych,

6) kserokopie dokumentów potwierdzających wyksźałcenie,
7) kserokopie świadectw pracy.

8. Miejsce i termin złożenia dokumentów

Ofeńę i wszystkie wymagane dokumenty należy złożyó osobiście w sekretariacie
Urzędu lub przesłaó na adres Urzędu Miejskiego w Jędrzejowie u1.11 Listopada 33 a,
28-300 Jędrzejów w zamkniętej kopercie z dopiskiem ,, Nabór na stanowisko
podinspektora w Wydziale Finansowym" ilo dnia 01 czerwca 2015 r.( decyduje data
faktycznego wpłylvu do Urzędu). Aplikacje, które wpĘną do urzędu po wyżej okeślonym
terminie nie będą rozpafi}nvane.



Wlłnagane dokumenty aplikacyjne; list motywacyjny, szczegółowe CV, winny byó

opatrzone klauzu|ą Wyrażam zgodę ną przetwarzanie moich danych osobowych
zcrwartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu relłutacji
zgodnie z ustawąz dnia 29 sierpnia 1997 r, o ochronie danych osobowych ( Dz. U,

z2014r.poz. ll82, zpóźn.zm. ) oraz ustawqz dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikąch
samorządowych ( Dz. U. z 20l4 r, poz.[202, ).

osoby, które spełnią wymagania formalne zostaną telefonicznie powiadomione o dalszej
procedurze postępowania kwalifi kacyjnego.
Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji
publicznej urzędu Miejskiego w Jędrzejowie www, jedrzejow.eobip.pl otaz umieszczona
na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miejskim w Jędrzejońe.
Dokumenty aplikacyjne można odebraó osobiście po zakończeniu procedury naboru

w pok.18. Dokumentów nieodebranych nie odsyła się.
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Jędrzejóq dnia 20 maja 2015 r.


