Zarzadzenie Nr 519/2013
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia .24.42.201%.. roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Jedrzejowie.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm. )
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 100/2011 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z
dnia 02 maja 2011 r. w sprawie Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Jedrzejowie zmienionego Zarzadzeniem Nr 62/2012 Burmistrza
Miasta Jedrzejowa z dnia 02.03.2012 r., Zarzadzeniem Nr 20/2013 Burmistrza
Miasta Jedrzejowa =z dnia 11.02.2013 r. oraz Zarzadzeniem Nr 159/2013
Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 03.06.2013 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie wprowadzam
nastgpujace zmiany;

1. W § 10 ust. 9 pkt 4 dodaje si¢ ppkt f) w brzmieniu:
,, T) stanowisko ds. gospodarki odpadami — jeden etat,”.

2. W § 10 zdanie ,,I10$¢ etatéw w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie — 75
etatow.” otrzymuje brzmienie ,,Il0$¢ etatow w Urzedzie Miejskim
w Jedrzejowie — 76 etatow.”

3. W § 37 w ust.2 dodaje si¢ pkt 14 do 23 w brzmieniu;
,,14) prowadzenie urzadzen ksiegowo - ewidencyjnych w zakresie:
a) oplaty za korzystanie z przystankéw autobusowych,
b) optaty za rezerwacje stanowisk na targowisku,
¢) czynszu za wynajem stanowisk handlowych w parku.
15) ksiegowanie na kartach kontowych wptat oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,
16) miesigczne uzgadnianie dochodéw budzetowych z wptaconych
i zaksiegowanych optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
z wyciagami bankowymi i dowodami kasowymi,
17) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych w oparciu o prowadzong
ewidencje dochodow Urzedu Miejskiego,



18) prowadzenie urzadzen ksiegowo - ewidencyjnych dla optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
a) analiza kont podatnikow,
b) uzgadnianie sald podatnikow,
¢) zwroty nadptat na rachunek bankowy lub w kasie,
19) rozliczanie inkasentow z pobranych opfat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,
20) naliczanie prowizji dla soltysow z pobranej optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,
21) wydawanie postanowien o zarachowaniu wptat dotyczacych optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
22) uzgadnianie rejestrow przypiséw i odpisow,
23) przyjmowanie i rozpatrywanie podan oraz wydawania decyzji
na podstawie Ordynacji podatkowej w zakresie:
a) odroczenia terminu ptatnosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,
b) roztozenia zaptaty oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi na raty,
¢) umorzenia zalegto$ci podatkowych z tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,
d) sporzadzanie sprawozdan w zakresie umorzen, odwotan, roztozeni
na raty oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
e) prowadzenie spraw oraz rozpatrywanie odwotan kierowanych do
SKO z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.”

4. W §37 w ust.3 dodaje sig pkt 35 W brzmieniu;
,35) skonsolidowane rozliczanie podatku VAT zgodnie z uchwatg NSA
7 dnia 24 czerwca 2013 1. (sygn. IFPS 1/13).”

5. W § 39 dodaje sig ust. 6 a w brzmieniu:
., 6 a. W zakresie gospodarki odpadami:

1) organizacja i zarzadzanie systemem gospodarowania odpadami
w gminie oraz selektywne] zbiorki odpadow,

2) opracowanie projektu planu dochodow i wydatkow budzetu gminy
oraz sprawozdan zwiazanych z dziatalnoscia w zakresie
gospodarowania odpadami,

3) podejmowanie dzialan w celu objecia wszystkich wlascicieli
nieruchomo$ci na terenie gminy systemem gospodarowania
odpadami komunalnymi,

4) przygotowywanie projektow uchwat Rady zwiazanych z systemem
gospodarowania odpadami komunalnymi i nieczystosciami
ciektymi,



5)

6)

8)

9

10)

1)

12)

13)

14)

15)

prowadzenie rejestru dzialalnodci regulowanej w  zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,
kontrolowanie przedsigbiorcow odbiera acych odpady komunalne,
nadzorowanie funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi oraz selektywnej zbiorki odpadow, w tym realizacji
zadan powierzonych podmiotom odbierajacym odpady komunalne
od wlascicieli nieruchomosci,

przygotowywanie ~ dokumentow niezbednych do  wszczgcia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na odbieranie
odpadéw komunalnych od whascicieli nieruchomosci, badz
odbieranie i zagospodarowanie odpadow komunalnych oraz
selektywnag zbiorke odpadow,

tworzenie punktéw selektywnego zbierania odpadow w sposob
zapewniajacy fatwy dostep dla wszystkich mieszkancow gminy,
udostepnianie na stronie internetowej urzedu oraz W Sposob
zwyczajowo przyjety informacji, ktore zostaty wyszczegdlnione w
art. 3 ust. 2 pkt 9 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach,

przygotowanie materiatow do kampanii informacyjnej na temat
praw i obowiazkoéw wiascicieli nieruchomogci, o ktorej mowa w
art. 13 ustawy z dnia 1 lipca 2011 r. 0 zmianie ustawy 0 utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach oraz niektorych innych ustaw oraz
prowadzenia wspotpracy w zakresie przeprowadzenia kampanii
informacyjnej z innymi komérkami organizacyjnymi urzedu,
przyjmowanie i weryfikacja sktadanych przez przedsigbiorcow '
sprawozdan  kwartalnych oraz sporzadzenie do Marszalka
Wojewddztwa Swietokrzyskiego  rocznego sprawozdania  z
realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi,
przyjmowanie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami  komunalnymi sktadanych ~ przez ~ wiascicieli
nieruchomosci,

prowadzenie postgpowan i przygotowywanie decyzji okreslajacych
wysokos$¢ oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
przypadku niezlozenia przez wilasciciela nieruchomosci deklaracji
albo uzasadnionych watpliwosci co do danych w niej zawartych, a
takze okreslajacych wysoko$¢ zalegtodci z tytulu oplaty za
gospodarowanie  odpadami komunalnymi ~w  przypadku
stwierdzenia, ze wiasciciel nieruchomosci nie uiscit optaty albo
uiscit ja w wysokoscei nizszej od naleznej,

tworzenie i aktualizacja komputerowej bazy danych wiascicieli
nieruchomosci objetych systemem gospodarowania odpadami
komunalnymi na terenie miasta,



16)

17)

18)

19)

20)

prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie
prawidtowego gospodarowania odpadami  komunalnymi, W
szczegdlnosci w  zakresie selektywnego zbierania odpadow
komunalnych. Wspolpraca w tym zakresie z innymi komorkami
organizacyjnymi urzedu,

podejmowanie  dziatan =~ w celu zapewnienia  osiggnigcia
odpowiednich  poziomow recyklingu 1 przygotowania  do
ponownego uzycia odpadow, ktore zostaly wyszczegdlnione w art.
3b ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzeénia 1996 1. 0 utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach oraz ograniczenia masy odpadow
komunalnych ulegajacych biodegradacji przekazywanych do
sktadowania,

dokonanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami
komunalnymi, w celu weryfikacji mozliwosci technicznych 1
organizacyjnych gminy Ww zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi,

prowadzenie postepowan i przygotowywanie decyzji w sprawach
zwiazanych z odbiorem odpadow komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci,

dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami
komunalnymi, w celu weryfikacji mozliwodci  technicznych i
organizacyjnych gminy w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi.”

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



