KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI W JEDRZEJOWIE ul. 11 LISTOPADA 33a 28-300 JEDRZEJOW
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - POKOJ NR 4
TEL (041) 38 622-34; (041) 38 610-10 wew. 119; (041) 38 54119

WYDANIE Z’ASWIADCZENIA Z REJESTRU
MIESZKANCOW, REJESTRU ZAMIESZKANIA
CUDZOZIEMCOW, REJESTRU DOWODOW

OrSO 02 OSOBISTYCH

PODSTAWA PRAWNA
» Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 roku o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2016 roku, poz. 722.),
* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 roku, poz.
23j.t.)
*  Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz, U z 2016 roku, poz. 391),
+ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opfacie skarbowej (Dz.U.2016 roku, poz. 1827)
FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

Wydanie zaswiadczenia badZz odmowa wydania

WYMAGANE DOKUMENTY
e Dowdd osobisty, a w przypadku jego braku — inny dokument tozsamosci.
e Whniosek o wydanie zaswiadczenia - druk OrSO 02- D01

e Dowdd uiszczenia optaty skarbowe;.
* W przypadku dziatania przez petnomocnika dodatkowo:

— pisemne petnomocnictwo

— dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

WYSOKOSC OPLAT

* 17 zt — optata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba ubiegajgca sie o
zaswiadczenie dziata przez petnomocnika). Optaty skarbowej od petnomocnictwa nie uiszcza sie w
przypadku petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

* 17 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia na wniosek wnioskodawcy lub jej petnomocnika

Optaty nalezy dokona¢ w kasie Urzedu badz przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w Jedrzejowie

TERMIN ODPOWIEDZI

Do 7 dni od daty ztozenia wniosku

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich




TRYB ODWOLAWCZY

Do Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach, w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia o odmowie
wydania zaswiadczenia, za posrednictwem Burmistrza Miasta Jedrzejowa.

SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Zaswiadczenie mozna odebrac osobiscie, przez petnomocnika bgdz tez moze zosta¢ wystane pocztg

DODATKOWE INFORMACJE

® Whniosek sktada sie osobiscie lub przez petnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 roku, poz. 23) po okazaniu przez peinomocnika do
wgladu jego dowodu osobistego lub waznego paszportu.

®  \Whniosek mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu
srodkdw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 roku, poz.

1114)
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