L’RZA:‘) MIEJSKI
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28-300JEDRZEJOW
Regon 000523724
NIP856-12-59.000

Znak sprawy: Or.S0.2630.4.2019

Jedrzejow, 4 czerwca 2019 roku

ZAPYTANIE CENOWE

Do niniejszego postepowania nie majg zasltosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 730), ze wzgledu na szacunkowg
wartos¢ przedmiotu zamowienia ponizej 30 000 euro.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzgdzenia Nr 153/2014 Burmisirza
Miasta Jedrzejowa z dnia 05 maja 2014 r. w sprawie Regulaminu Udzielania przez Gming
Jedrzejow zamowien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

L Zamawiajgcy: Gmina Jedrzejow, ul. 11 Listopada 33a, 28-300 Jedrzejow
NIP 656-22-13-098, REGON 291009774, tel. 041 386 10 10, fax. 041 386 12 67

e-mail: szczepan.jaczynski@umjedrzejow.pl  justyna.piskorczyk@umjedrzejow.pl

zaprasza do zlozenia ofert na: ,Swiadczenie uslug pocztowych dla potrzeb Urzedu
Miejskiego w Jedrzejowie ™.

I1. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorg¢czania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
ewentualnych ich zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz. U. 22018 r., poz. 2188) dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie.

2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamoOwienia oraz wymagania dotyczace realizacji ushugi
okreslone zostaly w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania cenowego.

3. Szacunkowy zakres przedmiotu zamowienia okreslony zostal w formularzu cenowym
stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania cenowego. Zamawiajacy informuje,
ze wskazane w formularzu cenowym ilosci przesylek oraz paczek majg charakter
szacunkowy. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci
przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.

1. Termin realizacji zamoéwienia — od dnia 01.07.2019 roku do dnia 30.06.2020 roku.



IV. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow.

Uczestnikiem postgpowania moga by¢ Wykonawey, ktorzy posiadaja aktualny wpis
do rejestru operatorow pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz. U.z2018r., poz. 2188) lub ustawowego zwolnienia z uzyskania tego zezwolenia.

V. Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

1. Dokumentami potwierdzajacymi spelnienie warunku o ktérych mowa w pkt. IV,
niniejszego zapytania cenowego musi by¢ aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych
wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188) lub dokument
stwierdzajacy ustawowe zwolnienie z uzyskania w/w zezwolenia. Przedmiotowy dokument
nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Wymagana forma dokumentu — oryginal badZz kopia potwierdzona ,za zgodno$é
z oryginalem” przez wykonawce lub upowaznionego petnomocnika.

2. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego, a ktore Wykonawca winien ztozy¢ wraz
z oferta:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

Wymagana forma dokumentu — oryginal badZ kopia potwierdzona ,za zgodnosé
z oryginalem” przez wykonawce lub upowaznionego pelnomocnika,

b) wypeliony formularz oferty — sporzadzony wg zalacznika nr 2 do zapytania cenowego.

¢) wypelniony formularz cenowy - sporzadzony wg zalacznika nr 3 do zapytania cenowego.
3. Upowaznienie 0s6b podpisujacych ofert¢ do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢
stosowne pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej notarialnie.

4. Wszystkie dokumenty przedkiadane do oferty a sporzadzone w jezyku obcym musza byé
ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym prze wykonawce.

S. Zamawiajacy wykluczy wykonaweow, ktorzy nie zloza dokumentow potwierdzajacych
spetnienie warunkéw udziatlu w postepowaniu lub zlozone dokumenty beda zawieraly bledy
oraz wykonawcow ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, z zastrzezeniem ponizszego ppkt. 6.

6. Zamawiajacy wezwie w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia (uzupelnienia)
wymaganych w niniejszym zapytaniu cenowym, dokumentow lub do zlozenia wyjasnien
dotyczacych zlozonych oswiadczen i dokumentow.

V1. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:

— Szczepan Jaczynski — Inspektor Wydzialu Inwestycji i Utrzymania Infrastruktury
Technicznej fax. 041 386 12 67, mail: szczepan.jaczynskif@umjedrzejow.pl

- Justyna Piskorczyk - Inspektor Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich -

justyna.piskorczyk(@umijedrzejow.pl




VIIL. Termin zwigzania ofertq.
Termin zwigzania ofertag wynosi 14 dni.

VIIL. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim i pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej wg. formularza oferty oraz formularza cenowego bedacych odpowiednio
zalgcznikiem nr 2 i zalgceznikiem nr 3 do niniejszego zapytania cenowego.

2. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na skladanie ofert w formie elekironiczneyj.

3. Oferta jak i wszelkie oswiadczenia i dokumenty zataczone do oferty sporzadzonej przez
Wykonawee musza by¢é podpisane przy imiennych pieczatkach o0séb upowaznionych
do reprezentowania wykonawcy. Naniesione poprawki lub korekty bledoéw i skreslenia muszg
by¢ parafowane przez przedstawiciela wykonawcy podpisujacego oferte. W przypadku
zataczenia do oferty kopii dokumentéw, nalezy nanie$¢ na nich klauzule ,.Za zgodnos¢

z oryginatlem™ z podpisem Wykonawcy.

4. Wszystkie zapisane strony oferty oraz zalaczone dokumenty i o$wiadczenia winny by¢
kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych stron sktada si¢ catos¢ oferty.

5. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu
(kopercie).

6. Na opakowaniu oferty nalezy zamiesci¢ adres Zamawiajacego tj. Gmina Jedrzejow,
ul. 11 Listopada 33a, 28-300 Jedrzejow oraz nastepujaca informacje: ,,Oferta
na Swiadczenie uslug pocztowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie - nie
otwiera¢ przed 14.06.2019 roku godz. 11:00.

7. W przypadku braku w/w danych Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajagce z nienalezytego oznakowania koperty (opakowania oferty) lub braku
ktorejkolwiek z wymaganych informacji, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skladania oferty poczta lub poczta
kurierska — jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena ofertowa jest ceng brutto wymieniong w formularzu ofertowym
(zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania cenowego) z dokladnoscia dwoch miejsc
po przecinku. Cena ofertowa stanowi bilans cenowy formularza cenowego (zalaeznik nr 3 do
niniejszego zapytania cenowego) stanowigcego integralng czgs¢ formularza ofertowego.

2. Ceng oferty nalezy obliczy¢ jako sumg iloczynow cen jednostkowych i ilosci planowanych
do nadania przesytek i paczek podanych w zalgezniku nr 3 do niniejszego zapytania
cenowego.

3. Podane w zalaczniku nr 3 do niniejszego zapytania cenowego ilosci przesylek i1 paczek
majg charakter szacunkowy do skalkulowania ceny ofertowej i nie stanowia ze strony
Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilosciach.

4. Rzeczywiste ilosci 1 rodzaje przesylek i paczek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego 1 moga odbiegac¢ od ilosci podanych w zestawieniu.
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5. W cenie jednostkowej formularza cenowego ustalonej dla jednej przesyiki badz paczki
nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania cenowego w tym wszelkie
koszty niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia.

6. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w formularzu oferty ceng za realizacje catego
zamowienia. Kwote podatku nalezy okresli¢ w stawce obowigzujgcej na dzien skladania ofert.

X. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie cena ofertowa - 100%

2. Oferta najtansza sposrod ofert nieodrzuconych, otrzyma 100 punktow. Pozostate
proporcjonalnie mniej, wedhug formuty:

C=Cn/Cb x 100% 1%=1 punkt

gdzie:

C —ilos¢ punktoéw oferty rozpatrywanej

Cn — cena najnizszej oferty wsrdd ofert nieodrzuconych

Cb — cena oferty rozpatrywane;j

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

2. 7 Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie podpisana
umowa, ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego zapytania cenowego.

XI1. Warunki platnosci
Warunki ptatnosci okre$lono w zalaczniku nr 4 ,,wzor umowy” do niniejszego zapytania
cenowego

XIII. Miejsce i termin ztozenia oferty :

Oferty nalezy skladaé w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie,
ul. 11 Listopada 33a, 28-300 Jedrzejow w sekretariacie (pok. nr 12), w terminie do dnia
14.06.2019 roku do godziny 10:00.

XIV. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w sali konferencyjnej Wydzialu Inwestycji i Utrzymania
Infrastruktury Technicznej Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie, ul. 11 Listopada 33b, 28-300
Jedrzejow w dniu 14.06.2019 rok o godzinie 11:00.



Zalqgczniki stanowigce integralng czes¢ niniejszego zapytania cenowego:

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia oraz wymagania dotyczace realizacji ushugi
2. Formularz oferty

3. Formularz cenowy

4. Wzor umowy

_ Z up. Burmistrza
NACZEILN WYDZIALU
Diganizacymesai | 92w ObywatefShich

(podpis osoby upowaznionej)



