KARTA UStUGI
URZAD MIEJSKI W JEDRZEJOWIE ul. 11 LISTOPADA 33a
Wydzial Finansowy, pokdj 31 tel. 41 386 10 10 wew. 129

FN 03 Zwrot optaty skarbowej

PODSTAWA PRAWNA :
a. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2018 poz. 1044),
b. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.
U. 2007 nr 187, poz. 1330),
c. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tj.: Dz. U. 2018.800)

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:
Decyzja okreslajgca wysokos¢ zwrotu optaty skarbowej

WYMAGANE DOKUMENTY:
wniosek o zwrot optaty skarbowej- —druk FN03-D01 sktadany i podpisany przez osobe fizyczng we wtasnym

imieniu, w przypadku os6b prawnych podpisany przez osobe uprawniong (KRS) lub petnomocnika, petnomocnik
wnioskodawcy musi do wniosku dotgczy¢ dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa, wraz z dowodem
zaptaty optaty skarbowej,

dowdd zaptaty optaty skarbowej (oryginat),

wskazanie gdzie byt lub miat by¢ ztozony wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia
lub zezwolenia (pozwolenia, koncesiji), za ktdry dokonano optaty skarbowej, ktéra ma zosta¢ zwrdécona,

w przypadku zwrotu optaty skarbowej za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii, we wniosku nalezy o$wiadczyc¢, ze dokument stwierdzajgcy
udzielenie petnomocnictwa / prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawie: (wskaza¢
mocodawce/petnomocnika lub sygn. akt lub w jakiej sprawie zostato udzielone) nie zostat ztozony w sgdzie /
organie administracji na terenie Gminy Jedrzejéw w sprawie z zakresu administracji publicznej lub w
postepowaniu sgdowym.

WYSOKOSC OPLAT:
Nie pobiera sie.

TERMIN ODPOWIEDZI:

Decyzje w sprawie zwrotu/stwierdzenia nadptaty optaty skarbowej wydaje sie bez zbednej zwtoki, jednak nie
pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegodlnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od
dnia wszczecia postepowania, chyba ze przepisy niniejszej ustawy stanowig inaczej. O kazdym przypadku
niezatatwienia sprawy we wtasciwym terminie organ podatkowy obowigzany jest zawiadomic¢ strone, podajgc
przyczyny niedotrzymania terminu i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy — Ordynacja podatkowa.

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA :

Wydziat Finansowy Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie
ul. 11 Listopada 33a

28-300 Jedrzejéw

II pigtro pokoj 31

telefon 41 386 10 10 wew.129

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem
Burmistrza Miasta Jedrzejowa w terminie 14 dni od daty jej doreczenia (art. 220 § 1w zwigzku z art. 223
Ordynacji podatkowej). Odwotanie od decyzji organu podatkowego powinno spetnia¢ wymogi okreslone w art.
222 ww. ustawy — Ordynacja podatkowa, tj. zawiera¢ zarzuty przeciw decyzji, okresla¢ istote i zakres zgdania
bedgcego przedmiotem odwotania oraz wskazywac¢ dowody uzasadniajgce to zadanie.




8. DODATKOWE INFORMACJE :

9.1. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich

uzupetnienia.
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