KARTA USLUG
URZAD MIEJSKI W JEDRZEJOWIE
URZAD STANU CYWILNEGO
28-300 Jedrzejow ul. Reymonta 12 tel. 4138 617 02

Przeniesienie zagranicznego aktu
USC-3 stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego - transkrypcja

1. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Ustawa z dnia 4 lutego 2011r. — prawo prywatne miedzynarodowe

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

Konwencja nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego w Wiedniu z dnia 8 wrzes$nia 1976 r. dot. wydania
wielojezycznych odpisow aktéw stanu cywilnego

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

Transkrypcja zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego jest obligatoryjna jezeli
obywatel polski, ktérego dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada akt stanu cywilnego
potwierdzajgcy zdarzenia wczesniejsze sporzadzony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i zgda dokonania
czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega sie o polski dokument tozsamosci lub nadanie numeru
PESEL

Akt stanu cywilnego sporzgdzony za granicg moze by¢ przeniesiony do rejestru stanu cywilnego na wniosek
osoby, ktérej akt dotyczy, osoby, kidra wykaze interes prawny badz interes faktyczny w przypadku rejestracji zgonu.

3. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o transkrypcje zagranicznego aktu stanu cywilnego - aktu urodzenia, aktu matzenstwa, aktu zgonu /
druk USC_3 D01/

2. Oryginat odpisu aktu stanu cywilnego, ktéry podlega transkrypcji, wraz z jego urzedowym ttumaczeniem,
dokonanym przez ttumacza przysiegtego (wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci, ttumacza
przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach czionkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) ) lub polskiego konsula. Nie podlegajg ttumaczeniu odpisy aktow
stanu cywilnego wydane na druku wielojezycznym sporzgdzone zgodnie z Konwencjg Wiederiskg z dnia 8 wrzeénia
1976 r. Dostarczone dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

3. Dokument tozsamosci wnioskodawcy / do wgladu / .

4. Oswiadczenie o wyborze nazwiska w sytuacji, gdy zagraniczny dokument podlegajgcy transkrypcji nie
zawiera nazwisk matzonkéw noszonych po zawarciu matzehstwa oraz nazwisk dzieci, ztozone
przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego lub konsulem Rzeczypospolitej Polskiej za granicg / USC-3_ D02 /

5. Petnomocnictwo, jeZeli wnioskodawcg nie jest osoba ktérej akt dotyczy. / USC_3 D03/

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD
Odpisy aktow stanu cywilnego sporzadzonych w innych urzedach stanu cywilnego




5. WYSOKOSC OPLAT

50 PLN- optata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego po przeniesieniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego

39 PLN - optata skarbowa za uzupetnienie aktu stanu cywilnego przeniesionego do rejestru stanu cywilnego o
brakujgce dane

17 PLN - opfata skarbowa za petnomocnictwo /nie dotyczy udzielenia osobom wstepnym (rodzice, dziadkowie),
zstepnym ( dzieci, wnuki ), rodzenstwu, matzonkowi /
Optate mozna dokona¢ :

1/ w kasie urzedu, lub w siedzibie USC /pfatnos¢ tylko gotéwka/

2/ przelew na konto Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie. Przy skladaniu wniosku nalezy
okazac sie potwierdzeniem dokonania opftaty.

6. TERMIN ODPOWIEDZI
Bez zbednej zwtoki, zgodnie z kolejnoscig wptywajgcych wnioskow.

7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Urzad Stanu Cywilnego do ktérego wniesiono wniosek

8. TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji odmownej, wydanej przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, przystuguje odwotanie do Wojewody
Swietokrzyskiego, za posrednictwem kierownika wydajgcego decyzje, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia

9. SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Osobiscie w Urzedzie Stanu Cywilnego do ktérego wniesiono wniosek
Korespondencyjnie na adres wnioskodawcy

10. DODATKOWE INFORMACJE
1. Akt stanu cywilnego nie zawierajgcy wszystkich danych przewidzianych przepisami ustawy moze byé¢
uzupetniony na wniosek osoby zainteresowanej, na podstawie dokumentéw, jakimi sg inne akty stanu cywilnego
lub akta zbiorowe prowadzone dla tego aktu.

2. W przypadku uzupetnienia na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, dokumenty nalezy

przedtozyé wraz z thumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysiegtego.

3. Sprawe mozna zatatwi¢ za posrednictwem polskiego konsula za granicg

4. Dokonujgc transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktéry dotyczy obywateli polskich
postugujgcych sie réwniez aktami stanu cywilnego sporzgdzonymi w Rzeczypospolitej Polskiej, kierownik urzedu
stanu cywilnego dostosowuje, na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy, w formie czynnosci materialno-technicznej,
pisownie danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, jezeli wniosek taki zostat ztozony
z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.

5. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong sktadajgcg oswiadczenie majgce wptyw na stan cywilny
osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowigzek zapewnienia udziatu biegtego
lub ttumacza jezyka, ktérym ta osoba sie postuguje.

6.Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Petnomocnictwo
powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu.
Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno byé uwierzytelnione za pomocg mechanizmow
okreslonych w art. 20a ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne.
Petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pethnomocnictwa.
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