KARTA UStLUG
URZAD MIEJSKI W JEDRZEJOWIE
URZAD STANU CYWILNEGO
28-300 Jedrzejow ul. Reymonta 12 tel. 4138 617 02

WYDAWANIE ZASWIADCZENIA

USC-13 O STANIE CYWILNYM

1. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzaji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych
z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty optaty skarbowej

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY
1. Zaswiadczenie o stanie cywilnym
2. Decyzja o odmowie wydanie zaswiadczenia

3. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym
2. Dokument tozsamosci: dowdd osobisty lub paszport ( do wglgdu)

4. WYSOKOSC OPLAT

Optata skarbowa od wydanie zaswiadczenia - 38 zt.

Optate skarbowg mozna dokona¢ w siedzibie USC, w kasie UM lub przelewem na konto UM
Nr 80 8490 0007 1000 0408 2000 0030

5. TERMIN ODPOWIEDZI

1. Jezeli akt stanu cywilnego niezbedny do wydania zaswiadczenia znajduje sie w rejestrze stanu cywilnego jego
wydanie nastepuje niezwlocznie

2. Jezeli wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym zostat zlozony do kierownika USC, ktéry przechowuje ksiege
stanu cywilnego (USC Jedrzejow) wydanie zaswiadczenia nastepuje do 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

3. Jezeli wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym zostat ztozony do kierownika USC, ktory nie
przechowuje ksiegi stanu cywilnego wydanie zaswiadczenia nastepuje do 10 dni roboczych od dnia ztozenia

6. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Urzad Stanu Cywilnego w Jedrzejowie

7. TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym, stronie przystuguje prawo wniesienia
odwotania do Wojewody Swietokrzyskiego za posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od
otrzymania decyzji.

8. DODATKOWE INFORMACJE
Zaswiadczenie o stanie cywilnym wydawane jest wytgcznie osobie, ktdrej dotyczy.
Zaswiadczenie jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty sporzadzenia.
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